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Denominaz ione corso 

Word 97-2000-2002 Ore di lez ione:  40   

OB I E T T I VO 
R ender e l 'al l ievo capace di ut i l iz zar e i  s of t w ar e di videoscr i t t ur a, in  par t icolar e Micr osof t  

W or d, s f r u t t ando le t ecniche di bas e e le enor mi poss ibi l it à di  ques t o pr ogr amma. 
 
I n t r oduz ione a W or d  
 
Concet t i  es s enz ial i  di W or d  
F ines t r a pr incipale  

 L e bar r e di W or d  
  B ar r a del t it olo, bar r e di s cor r iment o e di s t at o  
  B ar r a del menu. S piegaz ione det t agl iat a di ogn i voce  
  B ar r e degli  s t r ument i   
  B ar r a di F or mat t az ione  
  U t i l iz zo di t ut t e le bar r e a dispos iz ione  
  Cr eaz ione di bar r e per sonaliz zat e  

 I mmis s ione dei dat i   
   Cr eaz ione, s alvat aggio e aper t u r a di un document o   
   I mpos t az ione dei document i   
   T aglia, Copia, I ncol la da alt r e applicaz ioni   

 Modif ica e f or mat t az ione dei dat i   
   Cr eaz ione di modell i   
   U t il iz zo degli  S t i l i   
   Cr eaz ione di s t i l i  per s onalizzat i   
   F or mat t az ione avanzat a dei document i    
   R ighel lo e T abulat or i   
   Menù di scelt a r apida. U t i l iz zo avanzat o del t as t o des t r o del mouse  
   Vis ual iz zaz ione complet a document o  
   S t ampa e opz ioni di  s t ampa  
   Opz ioni di pagina  

 T abelle e S t ampa U nione   
   T abelle e r elat iva bar r a  
   S t ampa U nione  
   B us t e ed et ichet t e  
   R evis ioni   
   L e macr o  

 Micr os of t  W or d e i l  W eb   
   I mpor t ar e dat i in  H T ML   
   Cr eaz ione e salvar e document i  in  H T ML   
   Col legament i  iper t es t ual i  

 

 

Per informazioni contattare: 

Dott. Guido Gozzi 
viale della Libertà 20 

46010 Commessaggio MN 
Tel./Fax 0376 98480 
Cell 0347 1367440 

E-mail: guidgozz@tin.it 
 

 


